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Guatemala, 31 de octubre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

Actividades Realizadas:

1

Brindar apoyo en la planificacion de |a agenda de trabajo de la unidad y de la sefiora Vice Ministra,
Licda. Marla Dolores Motina,

Apavar en el correcto usg y administracion de los registros v controles fisicos Y magnéticos de lgs
documentos gue ingresas a la unidad.

Aportar ideas en eventos especiales relacionades con e analisis, la discusion de problemas de
competencia de la unidad.,

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
Infarmar segiin corresponda al status de los mismos para la toma de decisiones,

Atender consultas internas ¥ externas de competencia para la unidad.

Preparar informes que le sean solicitados, en lo que se refiere g avances y pendientes de la agenda
planificada.

Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien g ia poblacicn
Buatemalteca en general, mediante actividades departivas y recreativas.

Restltados Obtenidos:

Se apoyd en la coordinacién Y programacion de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias de la sefiora Vice Ministra del Deporte vy la Recreacidn,
Licda. Marfa Dolares Molina, trasladanda fa informacion de forma escrita. -

e atendieron consultas internas y externas del Vicadespacho del Deporte y Ia Recreacié@/@jr*‘"
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